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1. 図 表 特殊文字 挿入

• 表 挿入
•         挿入
• 図形 挿入
• SmartArt 挿入
•        挿入
• 記号 特殊文字 挿入
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1.1 SmartArt   構成図
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2.           実行

⑴            実行
             最初   or
                                 現在       
⑵      切 替 
 (a)  次             左    
 (b)  前          P
 (c)  指定     右              
              指定      
(3)  終了  右              終了
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3.   書    説明追加
(1)    書 
     右                 
     指定    選択  手書 
(2)     色 選択
                   色
(3)    書  消去
   消     上     消去
       上     全 消去
(4)  保存 破棄
           終了時 保存 破棄
 選択 
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4.        

•         機能 選択
  ▼▲印     詳細機能表示
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5. 画面切 替 

• 画面切 替  機能 選択
  ▼▲印     詳細機能表示
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演習課題

• 別紙 神奈川大学理学研究科紹介  内容   
      作成   

• 表紙(P1) 文字 総        作成   
  表紙 氏名 各自    変更   
• 理学研究科 特色(P2)  異  書体   書  
 箇所 入      書  内容 何     

• 各専攻(P3 P5)  適当 図          挿
入    各専攻 図 異   何     

• 化学専攻(P4)  適当         加   
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